SIUNTION KUNTA

SJUNDEA KOMMUN

Koululaisten iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelma

Siuntion kunta



SIUNTION KUNTA

SJUNDEA KOMMUN
Sisallys
Koululaisten iltapdivatoiminnan toimintasuunnitelma ........ooccveeiiiiiiee i 1
STUNTION KUNTA e e e e et e e e st e e e s ba e e e s s bbe e e e s aataeessanaeeeesnsaeeesnnees 1
1. Perusopetuksen iltapdivatoiminnan jarjestamisen ldhtokohdat .........cccoevvieeiiiiiiei e, 3
1.2 TOIMINEA-GJATUS co oo e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e as 3
2. lltapadivatoiminnan arvopohja ja tehtava .......ccceeeiiiiiiiiiie e 3
3. Siuntion iltapdivatoiminnan tavoitteet.........eiiiviiiie i 4
3.1 Kodin ja koulun kasvatustyon tUKEMINEN .......ccocuuiiiiiiiiiee st e e e e e 4
I (o101 L1 SRR 4
IR R 0] o111 =1 V] o U] 1 4o J PRSP 4
3.4 Hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen.........cccccceviiiiiiniinennns 5
3.5 Eettisen Kasvun tUKEMINEN .......uviiiiee et e e e s e e e e naaaeeeenn 5
4. Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen seka sosiaalinen vahvistaminen .6
o N I To 1= o W Lo 1 1S o T 411 1= o PSPPI 6
5. Tukea tarvitsevat lapset iltapaivatoiminNAassa......ccueiiirciiiii i 6
5.1 lltapaivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana .........cccccvvveeeeee e, 6
5.2 Yhteisty0 toiminnan JarjeStamiSESSa ....uuuiiiiiiiiiiiiiiiieee e e e e e e e e eerrrre e e e e e e e rrer e e e e e e e eeaans 6
6. [ltapaivatoiminnan SiSAIT0.......ccccuiiiiiiee e e e e eaaeas 7
6.1  Toiminnan luKuvUOSISUUNNITEIMA ...cciiiiiiiiieiiee e s 8
7. lltapdivatoiminnan jarjestaminen SiUNTIOSSA .....uuireieeiiiieciiiieieee e ceccrrr e e e e e e e e e e sneeees 9
7.1 Toimintaan hakeminen ja valinta.........cceeveiiieicccec e e e 9
7.2 IItapaivatoiminnan MaKSUL ......cciee e e e e e e s et e e e e e e e e s eanrarereeeeeeeenanns 9
7.3 KUlkeminen ja KULJETUKSEL .....ceeeei ittt e e et e e e e e e e e are e e e e e e e e enanns 9
7.4 Valipalan JArjeStAMINEN .....vviiiiei e e e e e e s e st e e e e e e e e enrtreraeaeeeeeaans 10
N 2 1101 ] (o 1] o I PRSP P PP PPPP 10
7.6 TUINVAIIISUUS ettt ettt ettt e e sttt e e s st e e e e s abbe e e e sabeaeessasbaeesenasaaeeas 10
7.7 VaKUUTUSASTAT ....eieeiiiiiiee ettt e st e e st e e s st e e e s s bbe e e e sabeeeesssbbeessnaseneeas 10
8. ToiminNan SeUranta ja arViOiNTi. ... ... e ... 11
Liite 1 Malli iltapaivatoiminnan lukuvuosisuunnitelmasta......ccccccoveecciiiieeiee e, 12
Liite 2 Malli iltapdivatoiminnan viikkosuunnitelmasta .......ccccccveeieiiiieeicciiiie e 13



SIUNTION KUNTA

SJUNDEA KOMMUN

1. Perusopetuksen iltapdivatoiminnan jarjestamisen lahtékohdat

Aamu- ja iltapaivatoiminnalla tarkoitetaan perusopetuslain (628/1998) 48 a, b, ¢, d, ja f §
(1136/2003) mukaista perusopetuksen oppilaille suunnattua toimintaa, jonka kokonaisuudesta
kunta vastaa. Opetushallitus paattaa aamu- ja iltapdivatoiminnan tavoitteista ja keskeisesta
sisallosta antamalla toimintaa varten perusteet.

Siuntion kunnassa iltapdivatoimintaa jarjestetddan Opetushallituksen perusteiden mukaisesti.
Toimintasuunnitelmassa maaritellddn toiminnan periaatteet, jonka mukaan iltapdivatoiminta
jarjestetaan ja/tai hankitaan. Siuntiossa aamupaéivatoimintaa jarjestetaan tarvittaessa koulujen
kerhotoimintana.

1.2 Toiminta-ajatus

Siuntion kunta vastaa iltapdivatoiminnan lainmukaisuudesta, koordinoinnista, laadusta ja paattaa
toiminnan jarjestamisen laajuudesta.

Siuntion hallintosddannén 73 §:n kohdan 21 mukaan sivistyslautakunta hyvaksyy kuntakohtaisen
iltapdivatoiminnan toimintasuunnitelman.

Toimintasuunnitelma on tyovaline tydntekijoille ja toiminnan koordinoimiseksi. Lasten huoltajat
saavat toimintasuunnitelman kautta tietoa siitd, miten Siuntiossa iltapdivatoimintaa jarjestetdan.
Tama toimintasuunnitelma otetaan kdyttoon lukuvuonna 2019 — 2020.

2. lltapaivatoiminnan arvopohja ja tehtava

lltapdivatoiminnan ldhtokohtana ovat Siuntion perusopetuksen arvot: tasavertaisuus, turvallisuus,
vastuullisuus, uudistuminen, kumppanuus ja suvaitsevaisuus. Kulttuurinen moninaisuus ja lapsen
ainutlaatuisuus nahdaan rikkautena. Toiminnassa painotetaan kestavaa kehitysta ja elamantapaa.

lltapdivatoiminnan tehtdavana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin edistaminen seuraavista
nakokulmista:
e Lapsen vapaa-ajan toiminnan ohjaaminen
Lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen
Lapsen koulunkaynnin ja oppimisen tukeminen
Varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen
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3. Siuntion iltapaivatoiminnan tavoitteet

Siuntiossa iltapaivatoimintaa jarjestetdan Opetushallituksen iltapdivatoiminnalle maarittelemien
tavoitteiden mukaisesti. Toiminnan yleisena tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustyota
seka lapsen tunne-elaman kehitysta ja eettista kasvua. Toiminnan tulee edistda lasten hyvinvointia
ja tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa, ennaltaehkaista syrjaytymista seka lisata osallisuutta.

3.1 Kodin ja koulun kasvatustydn tukeminen

Kotien kasvatustyota tuettaessa ldahtdkohtana on, ettd lapsen huoltajilla on vastuu lapsen
kasvatuksesta. lltapdivatoiminnan tyontekijoillda on ammatillinen vastuu tukea lapsen kasvua.
Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen edellyttaa keskindiseen kunnioitukseen ja tasa-
arvoisuuteen perustuvaa yhteistyota.

Avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus luo pohjan hyville yhteistyolle, jonka avulla
varmistetaan turvallisuus esimerkiksi lapsen terveyteen ja hyvinvointiin liittyen. lltapdivatoiminnan
henkilostd tiedottaa huoltajille ajankohtaisista tapahtumista ja ilmoittaa jos toiminnassa on
muutoksia. Huoltajien tulee ilmoittaa lapsen poissaolosta iltapdivatoiminnan tyontekijalle.

Lasta koskevissa hyvinvointiin liittyvissa asioissa ollaan aina ensisijaisesti yhteydessa huoltajiin.
Yhteisista kasvatuslinjoista keskustellaan huoltajien kanssa. Mahdollisiin ristiriitoihin etsitdan
ratkaisua nopeasti ja tehokkaasti. Kodin ja iltapaivatoiminnan yhteistydomuotoja ovat esimerkiksi
yhteiset vanhempainillat, henkilokohtaiset tapaamiset seka Wilma-tiedotteet.

Huoltajilla on mahdollisuus tutustua ryhman toimintapaikkaan seka keskustella tyontekijéiden
kanssa toimintaan liittyvista kysymyksista. Kaikille iltapaivatoiminnassa olevien lasten huoltajille
annetaan vuosittain mahdollisuus arvioida toimintaa.

3.2 Koulut

lltapdivatoiminta, Siuntion kunnan esi- ja perusopetus seka oppilashuolto toimivat yhteistyossa ja
kehittavat paikalliseen yhteistyohon sopivia rakenteita ja toimintatapoja. Tavoitteena on tiivis ja
saumaton yhteisty® lapsen parhaaksi.

3.3 Opiskeluhuolto

Siuntion kunnassa toteutettavan opiskeluhuollon tavoitteet ja keskeiset periaatteet maaritelldan
oppilas- ja opiskelijahuoltolaissa, perusopetuksen opetussuunnitelman perusteissa ja Siuntion
kunnan opiskeluhuoltosuunnitelmassa.

Huoltajilta pyydetdan tiedonsiirtolupa. Opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen
osallistuvilla tahoilla on kuitenkin salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja
luovuttaa toisilleen ja opiskeluhuollosta vastaaville viranomaisille sellaiset tiedot, jotka ovat
valttamattomia yksilollisen opiskeluhuoltotydn toteuttamiseksi.
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[ltapdivatoiminta tukee lapsen kokonaisvaltaista hyvinvointia ja koulunkdyntida. Kunnan
jarjestaman iltapdivatoiminnan tyoOntekijat voivat osallistua koulukohtaisiin yhteiséllisen
opiskeluhuoltoryhman kokouksiin. Lisdksi he osallistuvat tarvittaessa yksittdista oppilasta tai
oppilasryhmaa koskevaa asiaa kasittelevaan asiantuntijaryhmaan.

3.4 Hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

lltapdivatoiminnan tavoitteena on lapsen tunne-elaman tukeminen. Lasta ohjataan ilmaisemaan
erilaisia tunteita seka oppimaan niiden saantelya. Jokaisen lapsen on saatava kokea olevansa
hyvaksytty ja arvostettu. Itsetunnon kehityksen kannalta olennaista on, etta lasta rohkaistaan ja
kannustetaan.

Osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia korostetaan iltapaivatoiminnassa. Yhdessa
toimimalla opitaan sosiaalisessa vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja kuten vastavuoroisuutta ja
erimielisyyksien ratkaisua.

lltapdivatoiminta on kasvatusymparistoltaan kiireetén ja turvallinen. Yhteiset saanndét ja rajat
antavat lapselle turvallisuuden ja valittamisen tunteen. On tarkeaa, etta lapsilla on toiminnassa
mahdollisuus vapaaseen leikkiin, levahtamiseen ja rauhoittumiseen, mutta myds ohjattuun
toimintaan ja fyysiseen aktiivisuuteen.

Kiusaamisen ennaltaehkdiseminen ja siihen puuttuminen kuuluu jokaiselle lasten parissa tyota
tekevalle. Koululla on suunnitelma kiusaamisen ennaltaehkaisemiseksi ja siihen puuttumiseksi.
lltapdivatoiminnan henkildsto tutustuu koulun suunnitelmaan ja kayttaa sita tyossaan.

3.5 Eettisen kasvun tukeminen

lltapdivatoiminnassa tuetaan lapsen eettistd kasvua ja kasitysta ihmisen yhdenvertaisuudesta.
Toiminnan eettisend l|dahtokohtana ovat Perusopetuksen opetussuunnitelmassa maaritelty
arvopohja sekda kodin ja koulun kanssa sovitut kasvatukselliset periaatteet ja kdytannot.
Toiminnassa korostetaan lapsilahtoisyytta.

Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartaminen.
lltapdivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vahitellen vastuuseen:

e omasta hyvinvoinnistaan ja terveellisista elamantavoista

e toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista

e oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille

e myonteisestd suhtautumisesta ymparistéon, luontoon ja kestdavaan elamantapaan
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4. Osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen seka
sosiaalinen vahvistaminen

lltapdivatoiminnassa tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistdaminen,
sosiaalinen vahvistaminen ja syrjaytymisen ennaltaehkdiseminen. On tarkeaa, etta lapset tulevat
toiminnassa kuulluksi ja saavat osallistua toiminnan suunnitteluun ja toteuttamiseen. Lasten tulee
ikatasonsa mukaisesti saada itse osallistua yhteisten saantdjen ja sopimusten muotoiluun.

Toiminnan tavoitteena on, ettd jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista
tukea ja ohjausta. Toimintaa suunniteltaessa ja toteutettaessa tyttdjen ja poikien erilaiset tarpeet
otetaan huomioon. Toiminnassa huomioidaan koulujen tasa-arvo- ja yhdenvertaisuussuunnitelma
ja kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuritaustaa seka elamantapaa ja arvoja.

Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo ennaltaehkaisevat syrjaytymista.

4.1 Lapsen osallistaminen

Lapsen osallisuus sisdltda oikeuden saada tietoa itseda koskevista suunnitelmista, paatoksista,
ratkaisuista, toimenpiteista ja niiden perusteluista seka mahdollisuuksista ilmaista mielipiteensa ja
vaikuttaa ndihin asioihin.

lltapdivatoiminnassa lapsella on mahdollisuus tulla kuulluksi jokapaivaisissa askareissa ja leikeissa.
Olennaista on, ettd lapsi kokee olevansa ryhman jasen. Lapset voivat osallistua toiminnan
suunnitteluun esimerkiksi suunnittelemalla toimintaa tyontekijdiden paattaman teeman
mukaisesti tai vaikuttamalla pdivan ohjelmaan.

Kaikki iltapaivatoimintaan osallistuvat lapset ovat ryhman yhdenvertaisia jasenia ja toiminta tulee
suunnitella siten, ettd kaikilla ryhman jasenilla on mahdollisuus osallistua toimintaan omien
taitojensa mukaisesti yhdessa ryhman kanssa.

5. Tukea tarvitsevat lapset iltapaivatoiminnassa

5.1 lltapaivatoiminta yleisen, tehostetun ja erityisen tuen aikana

Perusopetuslain mukaan opetukseen osallistuvalla on oikeus saada riittavaa kasvun ja oppimisen
tukea heti tuen tarpeen ilmetessa. Perusopetuksen opetussuunnitelman mukaisesti oppilaan
saama tuki jaetaan yleiseen, tehostettuun ja erityiseen tukeen. Ne ovat laajuudeltaan ja kestoltaan
erilaisia tukiratkaisuja. lltapdivatoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle
annettavaa oppimisen ja koulunkaynnin tukea.

5.2 Yhteisty0 toiminnan jarjestamisessa

Kun tehostettua tai erityistd tukea saava oppilas osallistuu iltapdivatoimintaan, on tarkeaa, etta
henkil6sto ottaa lapsen tuen tarpeet huomioon. Koulun henkilékunta puolestaan ottaa huomioon
iltapdivatoiminnan tarjoamat mahdollisuudet oppilaan koulunkaynnin ja oppimisen tukemiseen.
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8p5||aat, joille on tehty erityistd tukea koskeva padatds, ovat oikeutettuja hakemaan

iltapdivatoimintaan koko perusopetuksen ajan. Kunta paattdaa toiminnan laajuudesta ja toiminnan
jarjestamisesta.

Erityisen tuen piiriin otetun tai siirretyn oppilaan iltapdivatoiminnan lahtékohtana ovat toiminnan
yleiset tavoitteet ja sisallot. Tyoskentelytapojen ja toimintaympariston suunnittelussa tulee ottaa
huomioon lasten ika ja kehitysvaihe seka yksil6lliset tarpeet. lltapdivatoiminta tukee itsetunnon ja
omatoimisuuden kehitysta, sosiaalista kasvua seka itsendistymistda oppilaan omien edellytysten
mukaisesti. Lasta kannustetaan aloitteellisuuteen ja aktiivisuuteen.

Toiminnan jarjestelyja suunniteltaessa huoltajien kanssa sovitaan, miten erityista tukea tarvitsevan
lapsen kasvuun ja kehitykseen liittyvat tavoitteet otetaan huomioon iltapdivatoiminnassa.
Tukipalveluihin ja muihin erityistarpeisiin liittyvien tietojen siirtdmisesta vastaa ensi sijassa lapsen
huoltaja. Huoltaja sopii iltapdivatoiminnan henkiléston ja mahdollisesti koulun kanssa, kuinka
lapsen erityisen tuen tarve huomioidaan iltapaivatoiminnassa.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, ndihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin sisaltyvat
tiedot ovat salassa pidettdvia. Huoltaja arvioi, mita tietoja lapsen tuen tarpeesta han haluaa antaa
iltapdivatoimintaan. Koulu voi luovuttaa tietoja oppilaan tukitoimista huoltajien yksiloidylla
kirjallisella suostumuksella.

Tehostetun tuen aikana kaytettava oppimissuunnitelma seka erityiseen tukeen kuuluva
henkilokohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS) voivat myos tarvittaessa
sisaltdaa kuvaukset oppilaan osallistumisesta iltapdivatoimintaan seka yhteistydsta toiminnan
jarjestdjan kanssa. Niissa voidaan kuvata, miten iltapdivatoiminnan tavoitteet ja toimintamallit
tukevat oppilaan kehitysta. Talla tavoin oppilaan pdivastda muodostuu kasvatuksellinen
kokonaisuus.

lltapdivatoiminnan tyontekija voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen kuuluvan
oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista
koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla. Kunta huolehtii siita, etta
iltapdivatoiminnan tehtdvissd toimivat henkilot perehdytetddan henkilotietojen kasittelyyn,
salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin saadoksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin.

6. lltapadivatoiminnan sisaltd

Toiminnan sisaltdé on suunniteltu tukemaan asetettujen perusopetuksen iltapdivatoiminnan
perusteiden ja opetussuunnitelman saavuttamista. Sisall6ssa huomioidaan myés muut opetuksen
jarjestdjan toimintaa ohjaavat suunnitelmat.

lltapdivatoiminnan sisdllon suunnittelussa ja toteutuksessa huomioidaan laki ja maaraykset.
Sisaltoon vaikuttavat esimerkiksi toiminnassa mukana olevien lasten maard, toiminnan
monipuolisuus, mahdollisuus  toimintojen  eriyttdmiseen ja pienryhmatyoskentelyyn,
oikeudenmukaisuuden ja keskindisen kunnioituksen periaatteet, henkiléstdon rooli rajojen
asettajana seka tapa- ja ymparistokasvatuksen nakokulmat.

Toiminnan sisaltéjen suunnittelussa huomioidaan lasta osallistava ja yhteisollinen toimintatapa.
Lasten tarpeet ja omat toiveet otetaan huomioon. Lasten, huoltajien ja tyontekijoiden keskustelu
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ja tiedonvaihto siita, millainen toiminta kiinnostaa lapsia ja mika tuottaa heille iloa ja virkistyst3,
vaikuttavat toiminnan sisdllon kdytannon toteutukseen. Sisdltoon vaikuttavat myos paikalliset
olosuhteet ja kulttuuritekijat, eri vuodenaikojen tarjoamat ja muut kdaytannén mahdollisuudet,
yhteistyd kunnan muiden toimijoiden kanssa seka tyéntekijoiden omat vahvuudet.

Laadukas iltapdivatoiminnan sisalté muodostuu lasten kannalta ehyeksi ja monipuoliseksi
kokonaisuudeksi. Sen avulla vahvistetaan lasten osallisuutta ja toiminnan yhteiséllisyytta. Toiminta
tarjoaa kasvua ja kehitysta tukevaa sosiaalista vuorovaikutusta, ilon ja virkistyksen kokemuksia,
esteettisid kokemuksia ja mahdollisuuden kehittaa erilaista osaamista.

Sisaltoja valittaessa on erityisesti kiinnitettava huomiota lasten ikatason mukaiseen kasvua ja
kehitysta tukevaan leikkiin, luovaan toimintaan ja myoénteisiin elamyksiin. Liikkkuminen ja ulkoilu
sekda rentoutuminen ja levdahtaminen ovat toiminnassa tarkeitd. Myo6s valipalan nauttimiseen
liitetddn kasvatuksellista ohjausta. Lapsia ohjataan tarkoituksenmukaiseen ateriarytmiin seka
hyviin ruokavalintoihin ja ruokailutapoihin kiireettémassa ymparistossa.

[ltapdivatoiminnan  tyontekijat  suunnittelevat toiminnan  yksityiskohtaiset sisdllot ja
toimintamuodot lukuvuosi- ja viikkosuunnitelmissa. Sisallét suunnitellaan niin, etta
iltapdivatoiminta muodostuu lapsen kannalta eheadksi ja monipuoliseksi kokonaisuudeksi.

[ltapadivatoiminta koostuu seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:

e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

leikki ja vuorovaikutus

e liikunta ja ulkoilu

e ruokailu ja lepo

e kulttuuri ja perinteet

e kaden taidot ja askartelu

e kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
e mediataidot

e arkiaskareet, elinymparisto ja kestdva elamantapa

o erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit

6.1 Toiminnan lukuvuosisuunnitelma

lltapdivatoimintaa ohjaa vuosittain tehtava lukuvuosisuunnitelma, joka jaetaan huoltajille tiedoksi
lukuvuoden alussa. Lukuvuosisuunnitelman ja viikkosuunnitelman mallit ovat
toimintasuunnitelman liitteend. Lukuvuosisuunnitelmassa ja viikkosuunnitelmissa kiinnitetdaan
huomiota toiminnan turvallisuuteen seka mielekkdaan tekemisen tarjoamiseen.
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I|!a!a|vétoiminnan tyontekijat pitavat suunnittelukokouksia vahintaan kerran kuukaudessa.
Toiminnasta tiedottamisesta huolehtii vastuuohjaaja, jolle varataan aikaa tyon suorittamiseen
vahintaan yksi tunti kuukaudessa.

7. lltapdivatoiminnan jarjestaminen Siuntiossa

Siuntion kunnan sivistyslautakunta paattaa iltapdivatoiminnan jarjestamisen periaatteista.
lltapdivatoiminnassa noudatetaan Siuntion kunnan peruskoulujen jarjestyssaantoja.

7.1 Toimintaan hakeminen ja valinta

[ltapdivatoiminnan hakuaika on kerran lukuvuodessa. Toimintaan haetaan etukateen ilmoitettujen
menettelytapojen ja hakuajan mukaisesti. Kesken lukuvuoden iltapaivatoimintapaikka voidaan
hakemuksesta myontaa erityistd tukea tarvitsevalle oppilaalle sekd muusta kunnasta Siuntion
kunnan kouluun siirtyneelle 1.-2.luokan oppilaalle.

7.2 lltapaivatoiminnan maksut

Toiminnasta on maaritelty kuukausimaksut, jotka on jaettu kahteen eri maksuluokkaan.

- osa-aikainen toiminta klo 15 asti 120 € / kk
- kokoaikainen toiminta klo 17 asti 180 € / kk

Maksu peritadan jokaiselta kuukaudelta, jolloin lapsi on osallistunut toimintaan. Jos
iltapdivatoimintaa jarjestetdaan enintaan 10 paivana kuukaudessa, peritdan vain puolet maksusta.
Jos lapsi ei sairautensa vuoksi voi osallistua iltapdivatoimintaan kalenterikuukauden aikana yli 10
pdivana, peritdan maksusta puolet. Jos lapsi on sairautensa vuoksi poissa kokonaisen
kalenterikuukauden, maksua ei peritda. Jos lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko
kalenterikuukautena, peritaan kuukausimaksusta puolet.

Toiminta-ajan muutos ja paikan irtisanominen on tehtdva kirjallisesti sivistystoimistoon. Huoltaja
tiedottaa my0s iltapaivatoiminnan tyontekijoita asiasta. Muutos tai irtisanominen astuu voimaan
seuraavan kalenterikuukauden alusta.

7.3 Kulkeminen ja kuljetukset

lltapdivatoiminnassa noudatetaan voimassa olevia Siuntion kunnan koulukuljetusperiaatteita.

Paasaantoisesti kunnan jarjestama iltapdivatoiminta tapahtuu ilmoitetussa toimintapaikassa tai
sen valittdmassa laheisyydessa. Lapset siirtyvat iltapaivatoimintaan heti koulun paatyttya. Mikali
toimintaa ei jarjestetd koulun tiloissa, turvallisuuden varmistamiseksi lapset ohjataan
toimintapaikkaan iltapdivatoiminnan tyontekijoiden tai koulun henkildston toimesta.

Lapset voivat osallistua koulun kerhotoimintaan osana iltapdivatoimintaa. lltapdivatoiminnan
paatyttya lapset voivat poistua itsenaisesti.
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,5 Ualipalanjérjestéminen

lltapdivatoimintaan osallistuvalle lapselle tarjotaan vdlipala. Valipalan suunnittelusta ja
toteutuksesta vastaa Siuntion kunnan ruokapalveluyksikkd. Valipala nautitaan kiireettomasti
ruokailuun soveltuvassa tilassa hyvia tapoja noudattaen.

7.5 Henkilosto

lltapdivatoimintaan nimetdan lukuvuosittain vahintdaan yksi vastuuohjaaja. Vastuuohjaajan lisaksi
toimintaan palkataan riittavasti tyontekijoita huomioiden lapsimdara ja toiminnan laajuus.
Tyontekijoilta pyydetaan rikostaustan selvittamisesta annetun lain mukainen rikosrekisteriote.

lltapdivatoiminnan henkilostd ei saa sivullisille ilmaista lasta tai hanen huoltajaansa koskevia
salassa pidettdvia tietoja tai luovuttaa salassa pidettdvia asiakirjoja. Tietojen ilmaiseminen ja
asiakirjan luovuttaminen on mahdollista vain huoltajan yksildidyn suostumuksen perusteella.

Perusopetuksesta ja siihen liittyvasta oppilashuollosta vastaavat henkilot voivat luovuttaa
iltapdivatoiminnasta vastaaville henkil6ille toiminnan asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat
valttamattomat tiedot. Jos lapsi siirtyy toisen opetuksen jarjestdjan jarjestamaan aamu- ja/tai
iltapdivatoimintaan, aikaisemman jarjestdjan on salassapitosddannosten estamatta viipymatta
toimitettava opetuksen tai toiminnan jarjestamisen kannalta valttdamattomat tiedot. Vastaavat
tiedot voidaan antaa my6s uuden opetuksen jarjestdjan pyynnosta.

Henkiloston ammatillista osaamista vahvistetaan esimerkiksi perehdytyksen ja koulutuksen seka
erityisopettajien tai oppilashuoltohenkiloston antaman konsultaation avulla. Tyontekijat
perehdytetddan henkilotietojen kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin
saadoksiin seka lastensuojelulain velvoitteisiin.

7.6 Turvallisuus

Jokaisessa iltapdivatoimintapaikassa tulee olla voimassa oleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma.
Siuntion kunnan jarjestamassa iltapdivatoiminnassa noudatetaan kyseisen rakennuksen
turvallisuus- ja pelastussuunnitelmaa. Henkilostd tutustuu toimitilan turvallisuus- ja
pelastussuunnitelmaan ja varmistaa, ettd se on nakyvilla. Vastuuohjaaja toimii turvallisuudesta
vastaavana henkilona.

lltapdivatoimintaan osallistuvalla lapsella on oikeus turvalliseen toimintaymparistoon. Toimitilat ja
vdlineet tulee olla turvallisia ja tarkoituksenmukaisia. Toimipaikkaa paatettdessa huomioidaan,
ettd kaytossa on seka sisd- ettd ulkotilat. Kouluja ja kunnan muita tiloja voidaan hyodyntaa
toimintaa jarjestettaessa.

7.7 Vakuutusasiat

Siuntion kunta vastaa lasten ja tyontekijoiden vakuuttamisesta toiminta-ajalla ja ohjeistaa
tyontekijat tapaturmatilanteita varten. lltapdivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on
lapselle maksuton. Vakuutus on voimassa myo0s iltapaivatoiminnan aikana tapahtuvissa siirtymissa
seka retkilld. Vakuutus sisaltyy toimintamaksuun.
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8. Toiminnan seuranta ja arviointi

Kunnan tulee arvioida antamaansa tai hankkimaansa iltapdivatoimintaa ja/tai osallistua
ulkopuoliseen arviointiin.  Siuntion  kunnassa  toiminnan arvioinnissa  hyddynnetdan
perusopetuksen laatukriteereita. Arvioinnin tulokset huomioidaan toimintaa kehitettdessa.

Siuntion kunnan toiminnan yleisesta seurannasta ja arvioinnista vastaa sivistystoimi.
Sivistystoimisto koordinoi valtakunnallisiin kyselyihin vastaamista.

Oppilaiden osallistumista toimintaa seurataan sahkoisesti. Seurannasta  huolehtivat
iltapdivatoiminnan tyontekijat.

Tyontekijat seuraavat lasten tyytyvaisyytta toimintaan. Lapsia osallistetaan toiminnan arviointiin ja
kehittamiseen.

Toiminnan toteutuminen ja asiakastyytyvaisyys varmistetaan erillisen arviointikyselyn avulla.
Tulokset huomioidaan toiminnan arvioinnissa, kehittamisessa ja toteuttamisessa.
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Liite 1 Malli iltapaivatoiminnan lukuvuosisuunnitelmasta

Kuukausi Kuukauden teema Toiminta

Elokuu

Syyskuu

Lokakuu

Marraskuu

Joulukuu

Tammikuu

Helmikuu

Maaliskuu

Huhtikuu

Toukokuu
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Liite 2 Malli iltapaivatoiminnan viikkosuunnitelmasta

W EELERE] Tiistai Keskiviikko Torstai Perjantai

12.30-
13.30

13.30-
14.00
14.00-
15.00
15.00-
16.00
16.00-
17.00

13



