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1. Utgangspunkterna for ordnandet av eftermiddagsverksamhet inom
den grundlaggande utbildningen

Med morgon- och eftermiddagsverksamhet avses ledd verksamhet for elever inom den
grundlaggande utbildningen enligt lagen om grundldggande utbildning (628/1998 48 a, b, c, d, och
f § (1136/2003) som en kommun ansvarar for i sin helhet. Utbildningsstyrelsen bestimmer om
morgon- och eftermiddagsverksamhetens mal och centrala innehall genom att faststalla grunder
for verksamheten.

| Sjunded kommun ordnas eftermiddagsverksamheten enligt dessa grunder. | verksamhetsplanen
faststalls de principer for verksamheten enligt vilka eftermiddagsverksamheten ordnas och/eller
anskaffas. | Sjundea ordnas formiddagsverksamhet vid behov som skolornas klubbverksamhet.

1.2 Verksamhetsidé

Sjunded kommun ansvarar for att eftermiddagsverksamheten ar lagenlig, for koordinerande av
den, for dess kvalitet och beslutar om omfattningen av ordnande av verksamheten.

Enligt 73 § 21 momentet i Sjundeda kommuns forvaltningsstadga ar det bildningsnamnden som
godkdnner den kommunspecifika verksamhetsplanen for eftermiddagsverksamheten.

Verksamhetsplanen ar en redskap for ledarna och for koordinerande av verksamheten. Barnens
vardnadshavare far i verksamhetsplanen information om hur eftermiddagsvarden ordnas i
Sjundea. Denna verksamhetsplan tas i bruk ldsaret 2019-2020.

2. Eftermiddagsvardens vardegrund och uppgift

Eftermiddagsverksamheten bygger pa varden i grundlaggande utbildning i Sjundea: jamlikhet,
sakerhet, ansvar, fornyelse, samarbete och tolerans. Kulturell mangfald och att alla elever ar unika
upplevs som rikedom. | verksamheten betonas den hallbara utvecklingen och livsstilen.

Eftermiddagsverksamhetens uppgift ar att framja barnens helhetsmassiga valbefinnande ur
foljande synvinklar.

e Att erbjuda barnen ledd fritidsverksamhet

e Att stoda elevens vdaxande och utveckling

e Att stoda elevens skogang och larande

e Attingripa tidigt och att ge social bekraftelse
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3. Mal for eftermiddagsverksamheten i Sjunded

| Sjunded ordnas eftermiddagsverksamheten enligt de mal som Utbildningsstyrelsen faststallt for
eftermiddagsverksamheten. Det allmdnna malet for verksamheten ar att stéda hemmets och
skolans fostrande arbete samt barnens kdanslomassiga utveckling och uppvaxt. Verksamheten ska
framja barnens valbefinnande och jamlikhet i samhallet, férebygga utslagning och 6ka delaktighet.

3.1 Stod till uppfostran i hemmet och i skolan

Ugangspunkten for stod av uppfostran i hemmet ar att vardnadshavarana bar ansvar for barnets
fostran. De anstallda inom eftermiddagsvaren har ett professionellt ansvar for att stoda barnets
uppvaxt. Stod for uppfostran i hemmet och i skolan forutsidtter att samarbetet bygger pa
omsesidig respekt och jamlikhet.

En 6ppen och fortroendefull interaktion lagger grunden for gott samarbete, med vilken sakerstalls
sakerheten till exempel angdende barnets hdlsa och valbefinnande. Eftemiddagsverksamhetens
personal informerar vardnadshavarna om aktuella hdandelser och meddelar om det blir dndringar i
verksamheten. Vardnadshavarna ska informera eftermiddagsverksamhetens personal om barnet
inte kommer till eftermiddagsverksamheten.

| drenden som berdr barnets valbefinnande kontaktas alltid i frésta hand vardnadshavarna. De
gemensamma riktlinjerna for uppfostran diskuteras med vardnadshavarna. Eventuella
konfliktssituationer ska forsdka losas snabbt och effektivt. Samarbetsformer for hemmet och
eftermiddagsverksamheten ar till exempel gemensamma foraldrakvallar, personliga traffar och
meddelan i Wilma.

Vardnadshavarna har mojlighet att bekanta sig med gruppens verksamhetsstdlle samt att
diskutera med personalen om alla frdgor angdende verksamheten. Arligen erbjuds alla
vardnadshavare till barn som deltar i eftermiddagsverksamheten mdjligheten att utvardera
verksamheten.

3.2 Skolorna

Eftermiddagsverksamheten, forskoleundervisningen och grundlaggande utbildningen i Sjunded
kommun samt elevvarden samarbetar och utvecklar strukturer och verksamhetssatt for det lokala
samarbetet. Som malsattning ar ett tatt och smidigt samarbete for barnets basta.

3.3 Elevhalsa

Malen och de viktigaste principerna for den elevhdlsa som genomférs i Sjundea kommun faststalls
i lagen om elev- och studerandevard, grunderna for laroplanen for den grundlaggande
utbildningen och i planen for elevhalsa i Sjundea kommun.
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Tillstand for informationséverforing ombes av vardnadshavarna. Trots sekretessbestammelser har
de instanser som deltar i anordnandet och genomfdrandet av elevhalsa ratt att av varandra fa och
till varandra och den myndighet som ansvarar for elevhalsa lamna ut sadana uppgifter som ar
nodvandiga for den individuella elevhalsan.

Eftermiddagsverksamheten stdoder barnets helhetsmassiga valbefinnande och skolgdng.
Personalen i eftermiddagsverksamheten som ar ordnad av kommunen kan delta i skolspecifika
moten for gruppen for gemenskaplig elevhalsa. Dartill deltar de vid behov i en expertgrupp som
behandlar ett drende som beror en enskild elev eller en elevgrupp.

3.4 Stod till valbefinnandet, kanslolivet och den sociala utvecklingen

Ett av eftermiddagsverksamhetens mal ar att stéda barnets kansloliv. Barnet handleds i att
uttrycka olika kanslor och i att behdrska dem. Varje barn maste fa kdnna sig uppskattat och
accepterat. Med tanke pa utveckling av barnets sjdlvkansla ar det vasentligt att stéda och
uppmuntra barnet.

| eftermiddagsverksamheten betonas gldadjen i att delta och erfarenheter av att lyckas. Genom
gemensam verksamhet lar barnen sig fardigheter som behovs i socialt samspel, sasom
omsesidighet och férmaga att I6sa konflikter.

Eftermiddagsverksamhetens fostringsmiljo ar lugn och trygg. Gemensamma regler och granser
skapar en kansla av trygghet och omsorg. Det ar viktigt att barnen i verksamheten har majlighet till
fri lek, vila och att lugna ner sig, men aven till ledd verksamhet och fysisk aktivitet.

Forebyggande av mobbning och ingripande i det hor till var och en som jobbar med barn. Skolan
har en plan for forebyggande av och ingripande i mobbning. Personalen i
eftermiddagsverksamheten bekantar sig med skolans plan och anviander den i sin verksamhet.

3.5 Stod till den etiska utvecklingen

Eftermiddasverksamheten stoder barnets etiska utveckling och uppfattning om att alla manniskor
ar jamlika. Den etiska utgangspunkten for verksamheten ar den vardegrund som beskrivs i
gruderna for laroplanen for den grundlaggande utbildningen samt de principer och den praxis for
fostran som hemmen och skolan har kommit 6verens om. Det betonas att verksamheten utgar
ifran barnet.

Malet for den etiska utvecklingen ar att barnen lar sig forsta begrepp som ansvarsfullhet och
omsesidighet. | eftermiddagsverksamheten handleds barnen att sa smaningom ta ansvar for:

e sitt eget vdlbefinnande och sunda levnadsvanor

e andras valbefinnande och de rattigheter och skyldigheter som detta medfor

e kéanslor och konsekvenser som det egna beteendet fororsakar hos barnen sjalva och hos de
andra

e en positiv installning till omgivningen, naturen och till ett hallbart levnadssatt
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4. Framjandet av delaktighet, jamstalldhet och jamlikhet och att ge
social bekraftelse

Som mal for eftermiddagsverksamheten &r att framja delaktigheten, jamstdlldheten och
jamlikheten, att ge social bekraftelse samt att forebygga utslagning. Det ar viktigt att man lyssnar
pa barnen och att de kan delta i planering av verksamheten och genomférande av den. Barnen ska
utifran sin alder kunna delta i utformingen av gemensamma regler och éverenskommelser.

Som mal i verkamheten ar att varje barn far stod och handlednining utgaende fran sin egen
utveckling och behov. Nar man planerar och forverkligar verksamhet beaktar man de olika
behoven for flickor och pojkar. | verksamheten beaktas skolornas plan for jamstalldhet och
likabehandling och respekteras barnens egna sprak- och kulturbakgrund samt levnadssatt och
varderingar.

Delaktighet, likabehandling och jamstalldhet forebygger utslagning.

4.1 Barnets delaktighet

Barnets delaktighet omfattar ratten att fa information om planer, beslut, avgérande och atgarder
som beror barnet sjalv samt information om motiveringarna till dem, likasa om mdjligheten att
uttrycka sin asikt och paverksa dessa drenden.

Inom eftermiddagsverksamheten har barnet mojlighet att bli hoért i de dagliga sysslorna och
lekarna. Det ar vasentligt att barnet upplever att hen ar en medlem i gruppen. Barnen kan delta i
planering av verksamhet exempelvis genom att planera verksamhet enligt det tema som
personalen har beslutat eller genom att paverka dagsprogrammet.

Alla barn som deltar i eftermiddagsverksamheten ar likvardiga medlemmar i gruppen och
verksamheten ska planeras s3, att alla medlemmar i gruppen har méjlighet att delta enligt de egna
fardigheterna tillsammans med gruppen.

5. Barn i behov av stod i eftermiddagsverksamheten

5.1 eftermiddagsverksamhet for barn som far allmant, intensifierat eller sarskilt stod

Den som deltar i undervisningen har enligt lagen om grundlaggande utbildning ratt att fa
tillrackligt stod for larande och skolgang genast nar behov uppstar. Enligt laroplanen fér den
grundlaggande utbildningen delas stédet som eleven far i allmant, intensifierat och sarskilt stod.
De ar stodformer som till sin omfattning och langd ar olika. Eftermiddagsverksamheten kan vid
behov vara en del av det stdd som en elev far for larande och skolgang i den grundldaggande
utbilndningen.



SIUNTION KUNTA

SJUNDEA KOMMUN

5.2 Samarbete i anslutning till att ordna verksamheten

Om en elev som far intensifierat stod eller sarskilt stod deltar i eftermiddagsverksamheten, ar det
viktigt att personalen beaktar barnets behov av stod. Skolans personal i sin tur beaktar de
mojligheter som eftermiddagsverksamheten ger angdende stéd for elevens skolgang och larande.

Elever som har fatt beslut om sarskilt stéd ar berattigade till att ansdka om
eftermiddagsverksamhet under hela den grundlaggande utbildningen. Kommunen beslutar om
ordnandet av verksamheten och om verksamhetens omfattning.

Utgangspunkten for ordnandet av eftermiddagsverksamhet for ett barn som har tagits eller
flyttats till sarskilt stod ar de allmdanna mal och innehall i verksamheten. | planeringen av
arbetssatt och verksamhetsmiljo ska barnens alder och utvecklingsskede samt individuella behov
beaktas. Eftermiddagsverksamheten stdder utveckling av sjalvkansla och initiativformaga, social
utveckling samt sjalvstandighet utgaende fran elevens egna forutsattningar. Barnen uppmuntras i
att ta initiativ och att vara aktiva.

Vid planering av verksamhet med vardnadshavarna kommer man 6éverens om hur malen for
vaxande och utveckling foér barnet i behov av sarskilt stéd kan beaktas i
eftermiddagsverksamheten. Barnets vardnadshavare i forsta hand ansvarar for overféring av
information angdende stodtjanster och andra sarskilda behov. Vardnadshavaren kommer 6verens
med personalen inom eftrmiddagsvarden och eventuellt med skolan om hur barnets behov av
sarskilt stod beaktas i eftermiddagsvarden.

Uppgifter om intensifierat eller sarskilt stod, dokumenten angdende dessa och uppgifter i
dokumenten &r sekreterssbelada. Vardnadshavaren avgér vilka uppgifter om barnets behov av
stod hen vill 6verlata till eftermiddagsvarden. Skolan kan overlata uppgifter om stodatgarder till
barnet med ett individualiserad skriftlig tillstand av vardnadshavarna.

Planen for elevens larande som anvands undet det intensifierade stédet samt den individuella
planen fér hur undervisningen ska ordnas (IP) kan vid behov innehalla beskrivningar av elevens
deltagande i eftermiddagsverksamheten samt av samarbetet med den som ordnar verksamheten.
| planerna kan man beskiva hur eftermiddagsverksamhetens mal och verksamhetsmodeller stoder
elevens utveckling. Pa det sattet blir elevens dag en fostrande helhet.

En anstalld i eftermiddagsverksamheten kan med vardnadshavarens samtycke narvara da planen
for elevens larande inom intensifierat stéd eller den individuella planen fér hur undervisningen ska
ordnas inom sarskilt stod (IP) gors upp. Kommunen ser till att personalen i
eftermiddagsverksamheten goérs fortrogna med de foérfattningar som berér behandling av
personuppgifter, sekretess och tystnadsplikt samt skyldigheterna i barnskyddslagen.

6. Innehallet i eftermiddagsverksamheten

Verksamhetens innehall har planerats sa att den stdder forverkligandet av de mal som uppstallts i
grunderna for eftermiddagsvarden i den grundlaggande utbildningen och i laroplanen. Innehallet
beaktar ocksa andra plan som styr verksamhet for den som ordnar undervisning.
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Lag?och forordningar beaktas i planering och forverkligande av innehallet i
eftermiddagsverksamheten. Innehallet paverkas till exempel av antalet barn som &ar med i
verksamheten, mangsidigheten i verksamheten, att det finns madjlighet till differentiering och
arbete i smagrupper, principerna for rattvisa och 6msesidig respekt, personalens roll som den som
satter granser samt aspekter for umganges- och miljofostran.

Vid planeringen av innehallet i verksamheten beaktas ett verksamhetssatt som starker barnets
delaktighet och gemenskap. Barnens behov och egna Onskemal beaktas. Diskussion och
informationsutbyte mellan barnen, vardnadshavarna och anstdllda om hurdan verksamhet som
intresserar barnen och ger dem gladje och avkoppling, paverkar det praktiska genomférandet av
innehallet. Innehallet paverkas ocksa av de lokala férhallandena och av kulturella faktorer, de
mojligheter som de olika arstiderna och andra praktiska omstdndigheterna erbjuder, av
samarbetet med Ovriga aktorer i kommunen samt anstalldas egna styrkor.

En hogklassig eftermiddagsvard utgor ur barnens synvinkel en harmonisk och mangsigig helhet.
Med hjilp av den blir barnens delaktighet och gemenskapen i verksamheten starkare.
Verksamheten erbjuder social interaktion som stoder uppvaxt och utveckling, upplevelser av
gladje och stimulans, estetiska upplevelser och majligheter till att utveckla olika fardigheter.

Nar innehallet valjs ska sarskild uppmarksamhet dgnas at lek, skapande verksamhet och positiva
upplevelser utgdende fran barnens alder. Motion och utevistelse samt avkoppling och vila ar
viktiga i verksamheten. Ocksa tiden for mellanmal innehdller fostrande handledning. Barnen
handleds till en andamalsenlig maltidsrytm samt till goda matvanor och bordsskick i en lugn miljo.

De anstéllda inom eftermiddagsverksamheten planerar verksamhetens detaljerade innehall samt
verksamhetsformer i  ldsars- och veckoplanerna. Innehdllen planeras sa att
eftermiddagsverksamheten bildar en enhetlig och mangsidig helhet ur barnens synvinkel.

Eftermiddagsverksamheten bestar av féljande innehallsmassiga helheter
e etisk utveckling och jamstalldhet
e ek och samspel
e motion och utevistelse
e maltider och vila
e kultur och traditioner
e praktiska fardigheter och pyssel
e visuellt, musikaliskt, kroppsligt och verbalt uttryck
e mediekunskap
e vardagssysslor, livsmiljo och hallbar livsstil

e olika teoretiska och praktiska @mnen
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6.1 Verksamhetens lasarsplan

Eftermiddagsverksamheten styrs av ldsarsplanen som uppgors arligen och som delas ut till
vardsnadshavarna for kannedom i borjan av lasaret. Mallarna for lasarsplanen och vecksoplanen
ingar som bilaga till verksamhetsplanen. | ldsarsplanen och veckoplanen fasts uppmarksamhet pa
att verksamheten ar saker och pa att erbjuda meningsfull sysselsattning.

De anstdllda i eftermiddagsverksamheten har ett planeringsmote minst en gang i manaden.
Information angaende verksamheten skots av en ansvarig ledare, som ska ha minst en timme i
manaden for att skdta om det.

7. Ordnandet av eftermiddagsverksamheten i Sjundea

Bildningsnamnden i Sjundea beslutar om principerna fér ordnandet av eftermiddagsverksamhet. |
eftermiddagsverksamheten iakttas ordningsreglerna vid Sjundea kommuns grundskolor.

7.1 Ansokan till verksamheten och invalskriterier

Ansokningstiden for eftermiddagsverksamheten ar en gang per lasar. Man ansdker om en plats i
verksamheten pa det i férvdag meddelade sattet och inom den utsatta ansékningstiden. Pa ansdkan
kan en plats i eftermiddagsverksamhet beviljas mitt i |asaret for en elev som ar i behov av sarskilt
stod eller for en elev pa arsklass 1.-2. Som fran en annan kommun har forflyttats till en skola i
Sjundea kommun.

7.2 Avgifterna for eftermiddagsverksamhet

For verksamheten har faststallts manadsavgifter som ha delats i tva avgiftsklasser.

- verksamhet pa deltid fram till kl. 15, 120 €/man
- verksamhet pa heltid fram till kl. 17, 180 €/man

Avgiften uppbars for varje manad som barnet har deltagit i verksamheten. Om
eftermiddagsverksamhet ordnas hogst 10 dagar i manaden uppbérs endast halva avgiften. Om
barnet pa grund av sin sjukdom inte kan delta i eftermiddagsverksamheten 6ver 10 dagar i
manaden uppbars halva avgiften. Om barnet pa grund av sin sjukdom ar borta en hel
kalendermanad, uppbars ingen avgift. Om barnet pa grund av nagon annan orsak inte deltar i
verksamheten under en hel kalendermanad uppbars halva manadsavgiften.

En andring i verksamhetstiderna och en uppsdgning av en plats ska goras skriftligt till
bildningskansliet. Vardnadshavaren informerar ocksa eftermiddagsverksamhetens personal om
detta. Andringen eller uppsagningen trader i kraft i bérjan av féljande kalenderméanad.
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7.3 Forflyttning och transporter

| eftermiddagsverksamheten tillampas de gallande skolskjutsprinciperna i Sjundea kommun.

| huvudsak sker den eftermiddagsverksamhet som kommunen ordnar vid den verksamhetsplatsen
som det har meddelats om eller i dess omedelbara narhet. Barnen forflyttar sig till
eftermiddagsverksamheten genast nar skoldagen ar slut. Om verksamheten inte ordnas i skolans
lokaler, leds barnen till verksamhetsstadllet av anstdllda i eftermiddagsverksamheten eller av
skolans personal.

Barnen kan delta i skolas klubbverksamhet som en del av eftermiddagsverksamheten. Efter att
eftermiddagsverksamheten har avslutats kan barnen avldagsna sig sjalvstandigt.

7.4. Ordnande av mellanmal

For barn som deltar i eftermiddagsverksamheten serveras ett mellanmal. Det &r Sjundea
kommuns enhet for maltidstjdnster som ansvarar for planeringen och genomféringen av
mellanmalet. Mellanmalet avnjuts i en lugn miljo i ett andamalsenligt utrymme med iakttagande
av goda matvanor.

7.5 Personal

Inom eftermiddagsverksamheten utses varje lasar minst en ansvarig ledare. Utover den ansvariga
ledaren anstélls beaktande antalet barn och verksamhetens omfattning tillrackligt med personal.
De anstdllda ska i enlighet med lagen om kontroll av brottslig bakgrund uppvisa ett
straffregisterutdrag.

Personalen i eftermiddagsvarden far inte roja sekretessbelagda uppgifter om barnen eller deras
vardnadshavare eller 6verlata sekretessbelagda dokument till utomstaende. Uppgifter far rojas
eller dokument 6verlatas endast om vardnadshavaren gett sitt specifika samtycke till det.

Personer som ansvarar for den grundlaggande utbildningen och elevvarden kan till personer som
ansvarar for eftermiddagsvarden overlata uppgifter som ar nodvandiga for att verksamheten ska
kunna ordnas pa ett dndamalsenligt sitt. Om ett barn flyttar till morgon- och/eller
eftermiddagsverksamhet som anordnas av en annan utbildningsanordnare ska den tidigare
anordnaren utan hinder av sekretessbestimmelserna genast lamna uppgifter som ar nédvandiga
for undervisningen eller verksamheten. Motsvarande uppgifter kan ocksa ges pa den nya
utbildningsanordnarens begaran.

Personalens yrkeskunnighet forstarks bland annat genom introduktion och utbildning eller genom
konsultation med specialldrare och elevvardspersonal. Personalen gors fortrogna med de
forfattningar som berér behandling av personuppgifter, sekretess och tystnadsplikt samt
skyldigheterna i barnskyddslagen.

7.6 Sakerhet

Varje plats for eftermiddagsverksamhet ska ha en giltig sidkerhets- och raddningsplan. | den
eftermiddagsverksamhet som ordnas av Sjundea kommun iakttas skolans och byggnadens
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sakerhets- och raddningsplan. Personalen bekantar sig med lokalens sakerhets- och raddningsplan
och forsakrar sig om att den ar framlagd. Den ansvariga ledaren ansvarar for sakerheten.

Barnet som deltar i eftermiddagsverksamheten har ratt till en trygg verksamhetsmiljo. Lokalen och
utrustningen ska vara andamalsenliga. Vid beslut angaende verksamhetsstalle ska det beaktas att
bade inomhus- och utomhusutrymmen &r tillgangliga. Skolornas utrymmen och andra lokaler i
kommunen kan ocksa utnyttjas vid ordnandet av verksamhet.

7.7 Forsakringar

Sjunded kommun ansvarar for forsdkrande av barnen och personalen under verksamhetstiden och
ger instruktioner till personalen for olycksfallssituationer. Varden foér olycksfall i
eftermiddagsverksamheten ar avgiftsfri for barnet. Forsakringen galler ocksa under forflyttningar
under eftermiddagsverksamheten och pa utfarder. Forsdkringen ingar i verksamhetsavgiften.

8. Uppfdljning och utvardering av verksamheten

Kommunen ska utvardera den eftermiddagsverksamheten som ges eller anskaffas och/eller delta i
externs utvardering av verksamheten. | Sjunded kommun utvarderas verksamheten med hjalp av
kvalitetsutvarderingskriterierna for grundlaggande utbildning. Resultaten av utvardering beaktas
vid verksamhetens utvecklande.

Det ar bildningsvasendet som ansvarar for den allmanna uppféljningen och utvarderingen av
Sjunded kommuns verksamhet. Bildningskansliet koordinerar svarandet pa nationella
forfragningar.

Elevernas  deltagande i verksamheten  uppfdljs elektroniskt. De anstdllda i
eftermiddagsverksamheten skéter om uppféljningen.

Personalen féljer med hur ndjda barnen ar med verksamheten. Barnen ska delta i utvarderingen
och utvecklingen av verksamheten.

Genomforandet av verksamheten och kundbeldtenheten férsdakras med en separat

utvarderingsenkat. Resultaten iakttas i utvarderingen, utvecklingen och genomfdérandet av
verksamheten.
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Bilaga 1 Mall for eftermiddagsverksamhetens lasarsplan

Manadens tema Verksamhet

Augusti

September

Oktober

November

December

Januari

Februari

Mars

April

Maj
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Bilaga 2 Mall for eftermiddagsverksamhetens veckoplan

Klockan Torsdag

12.30-
13.30

13.30-
14.00
14.00-
15.00
15.00-
16.00
16.00-
17.00
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